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Steuerberatungsgesellschaft mbH

Notwendige Unterlagen fiir die Personalakte im
Steuerbiro

GERINGFUGIG ENTLOHNTE ARBEITNEHMER (MINIJOB)

Arbeitsvertrag (Kopie des unterschriebenen Exemplars)

weitere Vertrage / Vereinbarungen (sofern vorhanden)
- Firmenwagennutzung

- Betriebliche Altersvorsorge

- Vermoégenswirksame Leistungen

- Zuschuss / Ubernahme Kindergartenbeitrag

- etc.

Personalfragebogen
Wahlerklarung zur Rentenversicherung

SEPA-Lastschriftmandat flir die Knappschaft-Bahn-See (sofern
nicht schon durch andere Minijobber vorhanden)

Stundenerfassungsliste (monatlich)



